Prezydent Miasta Kielce
oglasza konkurs na stanowisko
dyrektora Muzeum Historii Kielc
ul. Swietego Leonarda 4
25-311 Kielce

Prezydent Miasta Kielce ogtasza konkurs na stanowisko dyrektora Muzeum Historii Kielc z siedziba w Kielcach,
zwanego dalej ,,Muzeum”.

|. Warunkiem przystapienia do konkursu na stanowisko dyrektora Muzeum jest spelnienie nastepujacych
wymagan:

1. Warunki formalne:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

wyksztalcenie wyzsze magisterskie humanistyczne lub spoteczne;

minimum 3-letnie dos$wiadczenie na stanowisku kierowniczym;

biegla znajomos¢ w mowie i pismie jezyka polskiego;

stan zdrowia pozwalajacy na wykonywanie pracy na stanowisku kierowniczym;

peta zdolnos¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych;

brak zakazu pelnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem $rodkami publicznymi, o ktérym mowa
w art. 31 ust. 1 pkt. 4 ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych;

ztozenie w terminie kompletu wymaganych dokumentow.

2. Preferowane kryteria wyboru kandydata na stanowisko dyrektora:

1)

2)

3)

4)

wyksztalcenie w jednej z dziedzin zwiazanych z dziatalno$cia statutowa Muzeum (preferowane kierunki:
historia, historia sztuki, etnografia/etnologia, zarzadzanie kultura);

znajomo$¢ aktow prawnych dotyczacych funkcjonowania i finansowania instytucji  kultury,
W tym ustawy o muzeach, ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalno$ci kulturalnej; prawa zaméwien
publicznych, ustawy o finansach publicznych, Kodeksu Pracy; o ochronie zabytkow i opiece nad zabytkami,
o prawie autorskim i prawach pokrewnych, o dostepie do informacji publicznej, o finansach publicznych,
Prawo zamowien publicznych, Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
1 w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych ,,RODQO"),

predyspozycje i umiejetnosci kandydata: znajomos$¢ problematyki muzealnej, znajomos$¢ problematyki
dotyczacej historii Kielc, znajomo$¢ zbiorow muzeum, doswiadczenie w zakresie pozyskiwania
pozabudzetowych srodkow finansowych (w tym z programéw UE) na prowadzenie dziatalnosci kulturalne;j,
umiejegtno$¢ organizowania i prowadzenia przedsigwzig¢ promocyjnych zwigzanych z dziatalno$cia
jednostki, zdolnosci menadzerskie, wyksztatcenie formalne lub do$wiadczenie w kierowaniu zespotem,
kreatywne

1 otwarte podejscie do nowych wyzwan, operatywnos¢, innowacyjnos¢, komunikatywno$¢, odporno$¢ na
stres, umiejgtnos¢ analitycznego myslenia i rozwiazywania konfliktow, dobra organizacja pracy.
komunikatywna znajomos¢ jezyka angielskiego (lub innego obcego) w mowie i w pismie;

Miejsce wykonywania pracy:
Muzeum Historii Kielc

ul. Swigtego Leonarda 4
25-311 Kielce



Warunki pracy
Liczba lub wymiar etatu: 1,0

Wynagrodzenie: zgodne z zarzadzeniem nr 63/2020 Prezydenta Miasta Kielce z dnia 17 lutego 2020 r.
w sprawie ustalenia zasad wynagradzania dyrektoréw samorzadowych instytucji kultury.

Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan:
- praca w siedzibie, praca poza siedziba, praca w zespole, szkolenia, sytuacje stresowe, konieczno$¢ szybkiego
reagowania i podejmowania decyzji.

Miejsce i otoczenie organizacyjno — techniczne stanowiska pracy:

- narzedzia pracy: komputer, sprzet biurowy;

- bezpieczne warunki pracy na stanowisku;

- budynek pictrowy wyposazony w platforme dla os6b niepetnosprawnych (na parterze), ciagi komunikacyjne
o szerokosci umozliwiajacej poruszanie si¢ wozkiem inwalidzkim, 2 toalety przystosowane dla wozkow
inwalidzkich.

I1. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:
1) kierowanie biezaca dziatalno$cia Muzeum;
2) realizacja zadan statutowych Muzeum;

3) przygotowywanie i przedstawianie Organizatorowi i wihasciwym instytucjom planow i sprawozdan

okreslonych wlasciwymi przepisami;
4) zarzadzanie mieniem Muzeum;
5) ustalanie rocznego planu rzeczowego i finansowego oraz jego zmian;
6) kontrola wewnetrzna realizowanych proceséw pod katem zgodnosci z przepisami prawa;

7) podejmowanie decyzji w sprawach polityki kadrowej Muzeum z zachowaniem obowiazujacych w tym

zakresie przepisow;
8) zatwierdzanie informacji i sprawozdan rzeczowych oraz finansowych 2z wykonania

do prawidlowego dziatania Muzeum, zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa;
9) organizowanie obstugi prawnej Muzeum;
10) nadzor i koordynacja prac zwiazanych z pozyskiwaniem funduszy zewnetrznych.

I11. Wymagane dokumenty i o§wiadczenia w formie papierowej:
- podpisane podanie o przyjecie na stanowisko objete konkursem (list motywacyjny),
- podpisany krotki zyciorys z przebiegiem nauki i pracy zawodowej (CV),

- kserokopie dokumentow potwierdzajacych wymagane wyksztatcenie (dyplom lub zaswiadczenie o odbytych

studiach),
- kserokopie dokumentow potwierdzajacych ww. staz pracy (np. $wiadectwa pracy, zaswiadczenie
o zatrudnieniu zawierajace okres zatrudnienia, dokumenty potwierdzajace okres i rodzaj prowadzonej
dziatalnosci, itp.),
- aktualne zaswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajacym na pracg na stanowisku kierowniczym,
- koncepcja dzialania Muzeum,
- kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie¢ o zatrudnienie,*
- podpisane o§wiadczenia kandydata: *
* 0 posiadanym obywatelstwie,
* 0 posiadaniu pelnej zdolnos$ci do czynno$ci prawnych,
* 0 korzystaniu z pelni praw publicznych,

* Ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego

planu
1 z caloksztaltu dziatalnosci, wydawanie zarzadzen, pism okoélnych i komunikatéow niezbednych

2



oraz umyslne przestepstwo skarbowe,

* 0 niekaralno$ci zakazem zajmowania stanowisk kierowniczych w urzedach organdéw witadzy publicznej lub
petnienia funkcji zwiazanych z dysponowaniem §rodkami publicznymi,

- ww. o§wiadczenia powinny zawiera¢ klauzul¢ wynikajaca z art. 233 k.k.

- podpisana informacja o przetwarzaniu danych osobowych do celéw konkursu na stanowisko dyrektora
Muzeum Historii Kielc*

IV. Muzeum Historii Kielc to instytucja kultury, ktorej celem jest popularyzacja historii Kielc. Muzeum dziata
w Kielcach od 1 lutego 2008 kiedy instytucja otrzymata do dyspozycji wybudowana w drugiej pofowie XIX wicku
zabytkowa kamienicg przy ul. Swigtego Leonarda 4. Instytucja prowadzi ponadto dzialalno$¢ wydawnicza
opracowujac oraz publikujac monografie dotyczace dziejéw miasta.
Koncepcja programowa i organizacyjna musi zawierac:
zarys strategii rozwoju i/lub restrukturyzacji instytucji na lata 2020-2025;
szczegblowy opis programu dziatalno$ci Muzeum;
plan wspolpracy instytucji z innymi podmiotami ze wskazaniem zakresow tej wspOlpracy (zarowno
z organizacjami pozarzadowymi, z sektorem prywatnym, jak i Miastem Kielce);
plan organizacyjno-finansowy dla instytucji (w tym projekt struktury organizacyjnej, polityki finansowej,
modelu zarzadzania, etc.);
zatozenia planu wzrostu liczby odwiedzajacych Muzeum;
plan efektywnego wykorzystania bazy lokalowej i zasob6w muzealnych;
plan gospodarowania zbiorami Muzeum;
plan wspolpracy miedzynarodowe;.

V. Zgloszenia do konkursu
Ofertg zawierajaca wymagane dokumenty wraz z ich_spisem i ponumerowanymi stronami nalezy przestaé
w zamknigtej kopercie, z podaniem imienia i nazwiska oraz dopiskiem ,,KONKURS NA STANOWISKO
DYREKTORA MUZEUM HISTORII KIELC - NIE OTWIERAC” na adres:

Urzad Miasta Kielce

Wydzial Edukacji, Kultury i Sportu

ul. Strycharska 6
25 — 659 Kielce

lub dostarczy¢ osobiscie do Sekretariatu Wydziatu Edukacji, Kultury i Sportu ul. Strycharska 6
w zaklejonej kopercie z dopiskiem ,, KONKURS NA STANOWISKO DYREKTORA MUZEUM HISTORII
KIELC- NIE OTWIERAC” od poniedziatku do piatku w godz. od 7.30 do 15.30 .

lub za posrednictwem platformy ePUAP

Oferty musza wplvnaé na podany adres do dnia 14 wrze$nia 2020 r. do godz. 15:30.

Dokumenty dorgczone po ww. terminie nie beda rozpatrywane i podlegaja zwrotowi.

V1. Przewidywany termin rozpatrzenia ofert — do 60 dni od koncowego terminu sktadania ofert.

VII. Informacji o konkursie, warunkach organizacyjno-finansowych Muzeum oraz S$rednim wynagrodzeniu
dyrektoréw instytucji kultury Miasta Kielce udziela Referat Kultury Urzedu Miasta Kielce wylacznie mailowo:

e-mail: kultura@um.kielce.pl.

VIII. Zgloszenia uczestnikow zostana ocenione przez komisj¢ konkursowa. O miejscu i terminie rozmowy
kwalifikacyjnej uczestnicy zostana poinformowani indywidualnie.



IX. Przez zlozenie dokumentéw uczestnik konkursu wyraza zgode¢ na poddanie si¢ procedurze konkursowej
okreslonej w niniejszym ogloszeniu.

X. Oferty, ktore wptynely w terminie nie sa zwracane.
O wynikach konkursu uczestnicy zostana poinformowani pisemnie.

Dodatkowe informacje:

Uwaga:

1. Administratorem danych osobowych jest Prezydent Miasta Kielce, Rynek 1, 25-303 Kielce. Kontakt
z Inspektorem Ochrony Danych w Urzedzie Miasta Kielce pod adresem e-mail: iod@um.kielce.pl. Szczegdtowe
informacje w zakresie przetwarzania danych osobowych zawiera tres¢ informacji do pobrania ze strony internetowe;:
www.um.kielce.pl (w zakladkach: URZAD MIASTA — Biuro Obslugi Interesanta lub OBSLUGA KLIENTA —
Zatatw sprawg).

2. O zakwalifikowaniu do kolejnego etapu naboru kandydaci zostang powiadomieni droga mailowa.

3. Postgpowanie kwalifikacyjne moze by¢ jedno lub dwuetapowe.

4. Dokumenty rekrutacyjne zlozone po terminie, bez zastrzezonej formy papierowej (nie dot. dokumentow
ztozonych przez e-PUAP), niekompletne — podlegaja odrzuceniu w procesie rekrutacji, a kandydat nie jest
dopuszczony do dalszego postepowania.

5. Nie ma mozliwosci uzupelnienia dokumentéw po uplywie terminu skladania aplikacji oraz przyjmowania ww.
dokumentow poza ogloszeniem.

6. Dokumenty sktadane w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

7. Przez staz pracy rozumie si¢ okres zatrudnienia na podstawie umowy o pracg, powotania, wyboru, mianowania
lub spoéldzielczej umowy o pracg, potwierdzony kopiami $wiadectw pracy lub w przypadku pozostawania w
stosunku pracy - zaswiadczeniem o zatrudnieniu, zawierajacym okres zatrudnienia oraz W przypadku stanowisk
kierowniczych wykonywanie dziatalno$ci gospodarczej o charakterze zgodnym z wymaganiami na danym
stanowisku.

8. Informacja o rozstrzygnigciu naboru bedzie podana do publicznej wiadomos$ci na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej Urzedu Miasta Kielce http://www.bip.kielce.eu w zakladce — Rekrutacja — Wyniki naboru oraz w
Urzedzie Miasta na tablicy INFORMACJE O WYNIKACH NABOROW.

Blizsze informacje mozna uzyskaé pod nr tel. (41) 36 76 612.



Zatacznik nr 1
do Ogtloszenia o konkursie
na stanowisko

dyrektora Muzeum Historii Kielc

Kwestionariusz osobowy

1) Tmig (IMIoNa) 1 NAZWISKO .....ueit ittt e et enss
2)  Data UrOdZEIIA: ... vttt e e
K ) I €0 a1 o) o PP
4)  Adres do KOTeSPONAENC]i: ..ouvvitieit ittt e
................................ B
B)  AAIeS 6-mail: oo

6) Wyksztalcenie:

. Zawad, specjalnos¢, Rodzaj
Rok rozpocze¢cia . .
. . | . stopien naukowy, dokumentu
Lp. Nazwa szkoly/uczelni I ukonczenia . .
) tytul zawodowy, potwierdzajacego
szkoly/uczelni
tytul naukowy
1
2
3

7) Przebieg dotychczasowego zatrudnienia oraz inne okresy rownorzedne z okresami zatrudnienia:

Okres

od

do

Nazwa i adres pracodawcy

Stanowisko

Rodzaj dokumentu
potwierdzajacego

Zakres obowigzkow:

Zakres obowiazkow:

8) Kursy, szkolenia:

Tematyka kursu/szkolenia

Rok ukonczenia kursu/szkolenia




9) Informacje na temat realizowanych projektow:

. Okres Cre

Lp. Tytul projektu realizacji Krotki opis

1

2

3
10) Dodatkowe uprawnienia, umiejetnosci i ZaintereSOWaNIa. ...........vevuerenrereniriiieniareneinananns
11) Znajomo$¢ jezykow obcych:

Jezyk obcy Stopien znajomosci

(data i czytelny podpis)




Zatacznik nr 2
do Ogtloszenia o konkursie
na stanowisko

dyrektora Muzeum Historii Kielc

OSWIADCZENIE

Ja, NIZEJ POAPISANY/A ... ev ittt ittt ettt et et ettt et et et e et et et e et et et e et e e e e teeteeranneaneanenas

ZaMIESZKAtY/a ..o

legitymujacy/a si¢ dowodem 0SODISTYM 0 NMUMETZE: .......eoueiniitiiniit i

A6 T 1874 0T 03 774

przystepujac do konkursu na stanowisko dyrektora Muzeum Historii Kielc oswiadczam, Ze:

posiadam obywatelstwo polskie lub obywatelstwo innego niz Polska panstwa Unii Europejskiej lub innego
panstwa, ktorego obywatelom, na podstawie uméw mig¢dzynarodowych i przepisoOw prawa wspolnotowego,
przystuguje prawo do podjgcia zatrudnienia na terytorium Rzeczpospolitej Polskie;j;

nie toczylo sig, ani nie toczy si¢ przeciwko mnie postgpowanie karne lub/i skarbowe;

nie bylem/am oraz nie jestem prawomocnie skazany/a za przestepstwa przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego,
a takze przeciwko wiarygodnosci dokumentdw;

nie bytem/am oraz nie jestem karany/a kara zakazu petnienia funkcji zwiazanych

z dysponowaniem $rodkami publicznymi, o ktdrej mowa w art. 31 ust. 1 pkt. 4 ustawy z dnia 17 grudnia
2004 r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych

(Dz. U. z 2019 r. poz. 1440 z p6zn. zm.);

aktualnie nie toczy si¢ przeciwko mnie postepowanie o naruszenie dyscypliny finanséw publicznych;
moj stan zdrowia pozwala na petnienie funkcji dyrektora instytucji kultury;

wyrazam zgodg na przetwarzanie przez Urzad Miasta Kielce moich danych osobowych wykraczajacych
poza wymodg ustawowy, a sktadanych w zwiazku z naborem, dla potrzeb niezbednych dla jego realizacji
i dokumentacji, zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) zwanym dalej RODO;

w przypadku zatrudnienia wyrazam zgodg na upublicznienie mojej autorskiej koncepcji programowe;j

i organizacyjnej Muzeum Historii Kielcach;

wyrazam zgodg na publikacje moich danych zgodnie z § 12 Rozporzadzenia Ministra Kultury

i Dziedzictwa Narodowego z dnia 12 kwietnia 2019 r. w sprawie konkursu na kandydata na stanowisko
dyrektora instytucji kultury (Dz. U. z 2019 r., poz. 724).

(data i czytelny podpis)



Zatacznik nr 3
do Ogloszenia o konkursie
na stanowisko

dyrektora Muzeum Historii Kielc

KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH
DLA OSOB BIORACYCH UDZIAL W KONKURSIE NA STANOWISKO
DYREKTORA MUZUEM HISTORII KIELC

Kielce, dn. ........ccovvveeeinnn

Imig i Nazwisko

INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

W zwiazku z realizacja wymogow Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych ,,RODO”) zostatem/am poinformowany/a, iz:

>
>

administratorem danych osobowych jest Prezydent Miasta Kielce;

przekazane dane osobowe wykorzystane beda w celu wlasciwego przeprowadzenia konkursu na stanowisko
dyrektora Muzeum Historii Kielc w Kielcach, a po jego ustaniu zostang przekazane do archiwum zgodnie
z instrukcja kancelaryjna;

podanie danych osobowych jest obowiazkowe i wynika z przepisow prawa niezbednych do przeprowadzenia
konkursu stanowisko dyrektora;

przyshuguje mi prawo zadania: dostepu do tresci moich danych osobowych, uzyskania kopii moich danych, ich
sprostowania, usuni¢cia po uplywie okresu archiwalnego, poprawiania, ograniczenia przetwarzania
i prawo sprzeciwu wobec ich przetwarzania, jednak w zakresie, ktory nie bedzie miat wptywu na realizacje
stosunku pracy;

w przypadku powzigcia informacji o niewlasciwym przetwarzaniu moich danych przez Administratora
przystuguje mi prawo wniesienia skargi na przetwarzanie moich danych osobowych do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych oraz wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania;

odbiorcami moich danych osobowych moga by¢ instytucje uprawnione na podstawie przepisow prawa lub
podmioty upowaznione na podstawie podpisanej umowy pomiedzy Administratorem a podmiotem.

W  przypadku pytan dotyczacych przetwarzania danych osobowych moge skontaktowaé sig

z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych pod adresem e-mail iod@um.Kielce.pl

(data i czytelny podpis)



