5 a Wialra
45-303 Kielce,

ul. Sw. Leonarda 4

MHKi:A.264.6.2021.504 Kielce, 06.07.2021

ZAPYTANIE OFERTOWE
na $wiadczenie ustugi kompleksowego sprzatania obiektu Muzeum Historii Kielc

Znak sprawy: MHKi:A.264.6.2021

I. Zamawiajacy:

Muzeum Historii Kielc, ul. Swietego Leonarda 4, 25-303 Kielce,
NIP 6572714318, REGON: 260111057

tel. 41 340 55 20, e-mail:przetargi@mbhki.kielce.cu
www:mhki.kielce.eu

II. Postanowienia ogélne:

1.

W

Postgpowanie prowadzone jest zgodnie z "Regulaminem udzielania zaméwiefh w Muzeum Historii Kielc,
ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000,00 ztotych", stanowigcym Zatacznik do Zarzadzenia nr
9/2021 Dyrektora Muzeum Historii Kielc z dnia 5 lutego 2021 roku.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skfadania ofert wariantowych.

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni, liczac od wyznaczonego terminu skladania ofert.

II1. Przedmiot zamo6wienia:

1.

2.

Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie ushugi kompleksowego sprzatania obiektu Muzeum Historii
Kielc (zwanego dalej Muzeum).

Szczegbtowy zakres przedmiotu zaméwienia, zasady wspOtpracy, obowigzki stron oraz wszystkie
postanowienia dotyczace realizacji przedmiotu zaméwienia zostaly opisane we wzorze umowy, ktdra
stanowi Zalgcznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.

Gtoéwny przedmiot zaméwienia: Wspdlny Stownik Zaméwien Kod CPV: 90910000-9 ustugi sprzatania,
90620000-9 ustugi odsniezania.

W celu przygotowania rzetelnej oferty Zamawiajacy zaleca przeprowadzenie wizji lokalnej obiektu
Muzeum. Wykonawcy moga uzgodni¢ termin przeprowadzenia ogledzin budynku. Osoby do kontaktu:
Anna Péltorak, tel. 41 340 55 25, e-mail:poltorak@mbhki.kielce.eu lub Monika Blaszczyk, tel. 41 340 55
26, e-mail: blaszczyk@mbhki.kielce.eu

IV. Termin i miejsce wykonania zaméwienia:

1.
2.

Zamowienie bedzie realizowane przez okres 12 miesigcy, od 1 wrzesnia 2021r. do 31 sierpnia 2022r.
Miejsce realizacji przedmiotu zaméwienia: Muzeum Historii Kielc, ul. Swietego Leonarda 4, 25-303
Kielce.

V. Warunki udzialu w postepowaniu oraz wykaz dokumentow, jakie nalezy zlozyé w celu potwierdzenia

spelnienia tych warunkéw:

1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktérzy:

1) Posiadaja zdolno$¢ do wystgpowania w obrocie gospodarczym.
2) Posiadajg zdoInos¢ techniczng lub zawodows, tj. w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu

skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wykonali nalezycie,
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3)
4)

1)
2)

3)

4)

a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych wykonuja, co najmniej trzy ushugi sprzatania
polegajace na sprzataniu w obiektach uzytecznogci publicznej o wartosci nie mniejszej niz
40 000,00 zt brutto kazda (stownie: czterdziesci tysiecy ztotych), z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat
wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaly wykonane oraz zatgcza dowody potwierdzajgce,
ze ustugi objete wykazem zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie.

(Przez obiekt uzytecznosci publicznej Zamawiajacy rozumie budynek przeznaczony na potrzeby:
administracji publicznej, wymiaru sprawiedliwogci, kultury, kultu religijnego, o$wiaty, szkolnictwa
wyzszego, nauki, wychowania, opieki zdrowotnej, spotecznej lub socjalnej, obstugi bankowej, handlu,
gastronomii, ustug, w tym uslug pocztowych lub telekomunikacyjnych, turystyki, sportu, obstugi
pasazeréw w transporcie kolejowym, drogowym, lotniczym, morskim lub wodnym srédlagdowym oraz inny
budynek przeznaczony do wykonywania podobnych funkcji; za budynek uzytecznodci publicznej uznaje
si¢ takze budynek biurowy lub socjalny).

Dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia.
Znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajacej wykonanie zaméwienia, tj. sa
ubezpieczeni od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dzialalnosci zwigzanej
z przedmiotem zaméwienia na sume ubezpieczenia nie mniejszg niz 100 000,00 zt (stownie: sto tysigcy
ziotych). (Uwaga, Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, przed podpisaniem umowy, ma obowigzek
dostarczy¢ Zamawiajgcemu poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem kopig polisy ubezpieczeniowej, a w przypadku
Jej braku innego dokumentu, potwierdzajgcego, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej
w zakresie prowadzonej dzialalnosci na kwote 100 000,00 z¢ (stownie: sto tysigcy zlotych) wraz z dowodem/ami
oplacenia skiadki/ek. Dostarczenie powyzszego dokumentu Jest warunkiem podpisania umowy.

Wykaz dokument6w, ktére Wykonawca ma obowigzek ztozy¢ wraz z oferts:

Wypetniony i podpisany Formularz Oferty wg wzoru okreslonego w Zalgczniku nr 1 do zapytania.
Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej,
Jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji.

Pelnomocnictwo osoby/oséb upowaznionej/upowaznionych do podpisania oferty i wynikajacych z nich
zobowigzan w sytuacji gdy prawo do ich podpisywania nie wynika z zataczonych dokumentéw. Dokument
nalezy zalgczy¢ w oryginale lub kopii potwierdzonej notarialnie.

Wykaz ustug wykonanych/wykonywanych w okresie ostatnich trzech lat, wg wzoru okreslonego
w Zalgczniku nr 2 do zapytania, wraz z dokumentami potwierdzajacymi nalezyte wykonanie zaméwien.

Ocena spetnienia poszczegélnych warunkéw nastapi w oparciu o o§wiadczenia i dokumenty, ztozone przez
Wykonawcoéw wraz z ofertg. O$wiadczenia muszg byé podpisane. Dokumenty winny byé skiadane
w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonej za zgodno$é z oryginatem przez Wykonawce.
Zamawiajacy oceni spetnienie warunkéw wg kryterium: "spetnia" lub "nie spetnia".

V1. Opis sposobu przygotowania oferty:

1.

a)
b)
2.
3.

4.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Oferta wraz z zalgcznikami musi by¢ podpisana przez
osobg upowazniona do reprezentowania Wykonawcy i powinna zawieraé:

wypetniony Formularz wg wzoru stanowigcego Zalgcznik nr 1 do niniejszego zapytania,

wymagane dokumenty, o ktérych mowa w rozdziale V pkt 2 niniejszego zapytania.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

Zaleca si¢ ponumerowanie i spigcie (zszycie) w sposéb trwaty wszystkich stron oferty w celu uniknigcia
dekompletacji jej zawartosci.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

VII. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert:

1.

2.

Oferte nalezy ztozy¢ osobiscie lub przestaé na adres: Muzeum Historii Kielc, ul. Swietego Leonarda 4,
25-303 Kielce, w terminie do dnia 15 lipca 2021 roku, do godz. 9.00, decyduje data wptywu do Muzeum.
Publiczne otwarcie ofert nastapi w dniu 15 lipca 2021 roku, o godz. 9, w siedzibie Zamawiajacego, pok.
103. Otwarcie ofert jest jawne.

Oferta musi by¢ zapakowana w koperte, na kopercie nalezy umiesci¢ napis: ,,Oferta na $wiadczenie
ustugi kompleksowego sprzatania obiektu Muzeum Historii Kielc”, MHKi.A.264.6.2021.

Poza oznaczeniem podanym powyzej, koperta (opakowanie) musi posiada¢ nazwe i adres Wykonawcy,
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W

aby ofertg ztozona po terminie mozna byto zwrécié bez otwierania.

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Przyjeta przez Zamawiajacego formg porozumiewania si¢ z Wykonawcami i przekazywania o$wiadczen,
wnioskéw, zawiadomien oraz informacji przez strony jest e-mail. Wykonawca zobowigzany jest podaé
w ofercie adres e-mail do porozumiewania sie.

Wszelka korespondencjg oraz pytania nalezy kierowaé na adres: przetargi@mhki kielce.eu z dopiskiem:
zapytanie, znak sprawy A.264.6.2021.

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja oswiadczenia, whnioski, zawiadomienia oraz informacje za
posrednictwem poczty elektronicznej kazda ze stron na zadanie drugiej strony niezwlocznie potwierdza
fakt ich otrzymania.

W przypadku braku potwierdzenia otrzymanych wiadomosci przez Wykonawce, Zamawiajgcy domniema,
iz pismo wystane przez Zamawiajacego na adres e-mailowy podany przez Wykonawce zostalo mu
dorgczone w sposéb umozliwiajacy zapoznanie sie Wykonawecy z trescig pisma.

VIIL. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie:

3.

Cena oferty musi by¢ wyrazona w ztotych polskich.

Cena oferty musi zostaé okreslona jako catkowity koszt brutto realizacji zamowienia, tj. musi obejmowaé
wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i realizacja zaméwienia. Przez catkowity koszt realizacji
zam6wienia nalezy rozumieé faczne wynagrodzenie brutto Wykonawcy za caly okres realizacji
zamdwienia.

Kryterium wyboru ofert bedzie: cena — 100%

Tlo$¢ punktéw w tym kryterium dla kazdej oferty zostanie wyliczona wg ponizszego wzoru:

Pc - liczba punktéw przyznanych Wykonawcy za Cene.

Pc=

4.

3

Cena najnizsza sposrod ofert waznych i nie odrzuconych

x 100%
Cena oferty badanej

Oferty oceniane beda punktowo. Maksymalna ilo$é punktow jaka moze osiggnaé oferta wynosi 100 pkt.
Punkty zostang obliczone z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku.
Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg ilo$¢ punktéw.

IX. Sposob oceny ofert:

1.

2.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstapienia od wyboru oferty, ktdrej cena przekracza kwote, jaka
Zamawiajacy zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zaméwienia.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zwrdcié si¢ do Wykonawcy o udzielenie wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonej oferty badz o uzupelnienie dokumentéw.

Zamawiajacy poprawi w ofercie:

a) oczywiste omyiki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,
¢) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem, niepowodujace istotnych zmian w tresci
oferty

- niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry w wyznaczonym terminie nie zgodzi si¢ na poprawienie
omytki, o ktérej mowa w pkt 3c.

Nastgpnie oferty zostang poddane ocenie w oparciu o kryterium oceny ofert okreslone w punkcie VIII
niniejszego zapytania.

Pc dokonaniu oceny ustalony zostanie ranking ofert i tym samym wyloniony zostanie Wykonawca, ktéry
ztozyt oferte uznang w powyzszy sposéb za najkorzystniejsza - najwyzej oceniong.

Wylacznie w odniesieniu do Wykonawcy, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza, Zamawiajacy
dokona weryfikacji czy spetnienia warunki udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w rozdziale V niniej-
szego zapytania.



8. Jezeli oferta z najwigksza liczba punktéw zostanie pozytywnie zweryfikowana pod wzgledem formalnym,
oferta ta zostanie uznana za najkorzystniejsza.

9. Jezeli nie bedzie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly ztozone
oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcéw, ktérzy ztozyli te oferty, do zlozenia
w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy w ofertach dodatkowych nie beda mogli
zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych wezeéniej ofertach.

10. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie zamdéwienia,
Zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, po dokonaniu badania
oferty, o ktérym mowa w pkt 7 powyze;j.

11.Zamawiajacy po wyborze najkorzystniejszej oferty niezwlocznie powiadomi o tym fakcie Wykonawcéw,
zamieszczajac informacje na stronie internetowej: www.mhki.kielce.eu oraz przesle do nich informacje
drogg elektroniczna na adres mailowy podany w ofercie.

X. Informacje dodatkowe:

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego zapytania przed uptywem terminu
sktadania ofert. O kazdej zmianie Zamawiajacy zobowiazany jest poinformowaé Wykonawcow, publikujgc
zmiany na swojej stronie internetowe;.

2. Skfadajgc oferte Wykonawca akceptuje warunki okre§lone w niniejszym zapytaniu oraz we wzorze
umowy.

3. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiazania do zawarcia umowy.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym Jjego etapie lub odstgpienia
od podpisania umowy - bez podania przyczyny, a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru
najkorzystniejszej oferty.

XI. Informacja dotyczaca ochrony danych osobowych (RODO):

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO?”, informuje, ze:

*  administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Muzeum Historii Kielc ul. Swietego Leonarda 4, 25-303
Kielce. Email: poczta@mhki.kielce.eu; tel. 41 340 55 20,

=  inspektorem ochrony danych osobowych jest Pani Monika Blaszczyk, email:
inspektordanychosobowych@mbhki.kielce.eu:

*  Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zZwigzanym z
zapytaniem ofertowym: na Swiadczenie ustugi kompleksowego sprzqtania obiektu Muzeum Historii Kielc,
Znak sprawy: MHKi.A.264.6.2021.

* odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania,

= Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celu, dla ktérego dane te
zostaly przekazane, a po tym czasie - przez okres a takze w zakresie przewidzianym przez przepisy
powszechnie obowigzujgcego prawa,

* W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO;

= posiada Pani/Pan:
= napodstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupetnienia Pani/Pana danych osobowych*;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO - zadanie to nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego lub konkursu**

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, Ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

= nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
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* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupeltnienia nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zaméwienia publicznego ani zmiang postanowier umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Kodeks cywilny.

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, Iub z uwagi na wazne
wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub parstwa czlonkowskiego.

2. Do obowigzkéw Wykonawcy naleza m.in. obowigzki wynikajace z RODO, w szczeg6lnosci obowiagzek
informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktérych dane osobowe dotycza i od
ktérych dane te Wykonawca bezposrednio pozyskat. Jednakze obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13
RODO nie bgdzie miat zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba fizyczna, ktérej dane dotycza, dysponuje juz
tymi informacjami (vide: art. 13 ust. 4 RODO). Ponadto Wykonawca bedzie musial wypehnié obowigzek
informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem os6b fizycznych, ktérych dane przekazuje Zamawiajacemu i
ktérych dane posrednio pozyskat, chyba, ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wylaczef, o ktérych mowa w art.
14 ust. 5 RODO.

XI. Zalaczniki:

Nastepujace zataczniki stanowia integralng cze$é zapytania:

Zatacznik nr 1: Wzor formularza oferty
Zatacznik nr 2: Wykaz zrealizowanych prac
Zalacznik nr 3: Wzbér umowy
Zatwierdzit:
Dyrektcr

iz Historii Kiele
Grzegdrz Maciggowski
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